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1. Normas Aplicadas
1. Decreto n° 2.176, de 12 de setembro de 2018:

« Dispoe sobre o uso do meio eletronico para a realizacao do processo
administrativo no ambito dos érgaos e entidades vinculadas ao Poder Executivo do
Estado do Para.

2. Instrucao Normativa n° 001/2021 - DGA/PMPA, de 05 de maio de 2021 (Disponivel
no BG N° 085 - 05 MAI 2021)

« Regulamenta a tramitacao eletronica dos processos de concessao de didrias e
estabelece a responsabilidade compartilhada na avaliacao dos pedidos.

3. Instrucdo Normativa n° 001/2021 - DGA/PMPA, de 06 de maio de 2021 (Disponivel
no BG N° 086 - 06 MAI 2021)

« Complementa a normatizacao da tramitacao eletronica e reforca as diretrizes
para avaliacao e concessao de diarias.




2. Consideracoes Iniciais

Tipos de documentos:
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Fisicos: Materiais e tangiveis. Digitalizados: Documentos Nato-digitais: Criados e
fisicos convertidos para tramitados exclusivamente em
formato eletronico. meio eletronico.

Artigo 13 da IN n° 001/2021 - DGA: “N&ao serdao aceitas solicitacdoes ou prestacoes de
contas em formato fisico, salvo autorizacao expressa do Ordenador de Despesa.”




3. Implantacao da Diaria Eletronica

GOVERNO DO ESTADD DO PARA
POLICIA MILITAR DO PARA - DIRETORLA DE FINAMCAS
REQUISICAD DE DIARIAS
CENTRO DE INFORMATICA E TELECOMUNICACOES

REQUISICAD DE DIARIA N° 2022000M0N

MOTIVO DO DESLOCAMENTO: OPERACAD CARMAVAL SEGURD 2022

TIPD DE DESPESA { ATIVIDADE [ ACAD: Digria

ORIGEM E DESTING D0 DESLOCAMENTO: De BELEM/PA para SALINOPOLIST

PERIZDDO DO DESLOCAMEMNTO: Partida em 25/02/2022 &s 06:00 & chegada em 0202022 &5 1

i QUANTITATIVO DE DIARIAS: 5 didrias de alimentagéo , 5 didrias de pousada

5. VALOR TOTAL: RS1.266.00

PSTIGD
OPM NOME BCO AG CONTA VALOR
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Cuartel em BELEM-PA. 01 da Fevereiro de 2022

MARCELD AL EXAMDRE LOPES MACHADD - MAJ QOPM RG 27344
CHEFE DO CITEL

PARA DESPACHD DA DIRETORIA DE FINANCAS

A Secgdo de expediente

Data:

Programaética
PFTRS:
ACAD

A equipe de produgio de didrias Diata:
1.Confirmar calculofvalor
2 Fazer Portania: { ) Indiv. { ) Coletiva  EMPENHO n®

3. Executar
Data:

Produgdo
PORTARIA N* Diata
PUBLICACAQ DOE n®

EXECUCAD

OB n®;
Ass. Executor

Data:

Secnetariy de Extado 02 Sequranga PUDlice @ Detesa Socizl
Palicta WAllkar do Para
Comiss3o Permansnts de Controks intsrne
FRESTACAD DE CONTAS OE DUARIAS

RELATORK DE VIAGEM [indhidual)

_ GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA E DEFESA SOCIAL
POLICIAL MILITAR DO PARA
COMANDO DE POLICIAMENTO REGIONAL 1l

POLICLIA MILITAR DO PARA

- SECRETARLA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA E DEFESA SOCIAL
Q é CONTROLADORIA INTERNA

RELATORID DE VIAGEM

Mome:

PosioErad L Lol

REQUISIGAO DE DIARIA N° 2023012931

RG 30706 |Poslo/iGrad: 1TEN [CFF: L R

Cata da Poraris alar (RS}

| NP Dildrias

Avizgem bl rezlizads? CGnal ek de deskcamenio?
¢ Em ¥ ekl da PMPA

W30, Justificar no campo Outras Obsenagies. Passagens meckiss pela PLIRA
Ouitrs

MOTIVO DO DESLOCAMENTO

Realizar medidas de protegéo integral necessarias para salvaguardar a integridade fisica nos deslocamentos da
Defensora de Direitos Humanos, Sra, Maria Joel Dias da Costa presidente do Sindicato dos Trabalhadores Rurais
de Rondon do Pard - PA, inserida no Pregrama Estadual de protegio aos Defenscres de Direites Humanos

Portaka DI /DF n® 2043 [Data da Poraria: 27 de oulubro de 2021 alor (RE)

Origem BELEM |Desting MARAEA N Dideias

TIPO DE DESPESA / ATIVIDADE / AGAD

Didria

A viggem fol realizada? Oual meso de deslocamento?

Bim [5] Veiculo da PMPA,

W&o, Justificer no campo Oulras Observacbes. [] Passagens lomecidas pela PMPA
[ Outras

£m qual perixa?
¥  Comfarme consts na Pararia
Jusiificar no c=m po Dutras Oheenegies.

ORIGEM E DESTINO DO DESLOCAMENTO
DE MARABA PARA RONDON DO PARA

PERIODO DO DESLOCAMENTO
Partida em 06/04/2024 as 05:04 e chegada em 16/04/2024 as 05:04

Erm gual parioda?
Conforme consta na Portaria.

Oubra. De a . Jusstificar no campd Dulras Obsaryacdes.

QUANTITATIVO DE DIARIAS
10 didrias de alimentacio e 10 didrias de pousada

Objetivo da Viagem:
Definir os procedimentos & as responsabilidades acerca das atividades de aplicacao de provas aos alnos do CAS PM, no
que diz respeiio a fiscalzacio no polo Maraba.

Afhvidedes reallzadss:

VALOR TOTAL
R$6725.80

FAVORECIDOS

Atividades realizadas:
iglicacio e fiscalizmcio de provas presencais acs alunos do palo Marabd, do CAS PM = Turma |

PST/GRAD NOME MF

VALOR

Arsmos do Fslatario:
v  (Cdpls da Poriaria de Conoessio die Didrias
v Cdpls da punlicachc da Porsaris de Conosselo de Didriss am DOE ou 55
Elinetes e passagens (adnea, Fidnow ks o rodiow aria]
Caypla the pertificano de parsicipscio em orsos, Semindrios, congressos (s for o Caso]
Cornprony arfe de gendsio e Donta Comeme da PRPA jem caso de deyoluclol

30 SGT I
L )
e—

R$34371.60

CPF

L]

s I |
—

R$3294.20

‘Anaxes do Relattrio:
Bihetes de passagens (aérea, hidroviana ou rodovidnal;
Certificado de participacdo em cursos, semindnos, congressos (se for o caso)
| Comprovants de depdsiio na Conta Cormente da PMPA {em casa de devolugio)
Outros. Espscificar.

R$6725.80

v OuTos.  [EspecHicar 1

(Duiras Dbservagbes:

Be=ldm

{Local) D) (Aszinanura do policlal miltar)

ATEMCAD:

1. [Este Relatdrio de Visgem dayverd sar armaguos na Comissio Parmanems de Conrobe immamo - CPCL oom seus
resnectivos anexos, & (05) cinco dias tiels apds O Relomio da vikagen

2-  [E obrigaario ansar o5 ariginals gos biiietes de passagens

2 Camonlio taga jus &5 dildriss recsnidas, o policial milllar deyend fazer & gey ida dey oluclio, mediiame depdsio bancirio

ma Conits Corrends da PMIPA 1580330, A0 &, BEANPARA, no prazo de (05 oo dies & comtar go recanlmenng,
STTESATANTIG O COMMDNoN amte e dendsino origina s

4 O palicisl millssr que ter Ralandrio te Wisgem pandene ficard Impamico fe recsbar novas diiriss
& O preaschimenss Sasis Saissdels nooens mar gigitano SU MATLSITEG, e mante GRG0 SEso, e lars lag e
& Pars brprimir pse pepe] Ad & configane todes s manpens pans 0.5 om

S Lagul: Compituics Rxiacusl o2 Feed ok 11§ I Lel Cecersl 0 BAITE L Rriecoel 0t 211EEA Oecrete Rriecul ' TIATD Crentecic
Mormstiaa n® O A0 InEregEs MomEsae nt 0111 2000 SRR A,

Requisicoes até 06/05/2021 » Modelo

fisico

CEL QOPM 27029 DAYVID SARAH LIMA
COMANDANTE DO CPR Il

012931 impressa por 3°
EAN e 01/04/24 83 14,

Outras Observagbes:

Belém

(Local) Data} |Assinatura do policial militar

ATENCAD:
T Esie Relalono de viagem dovera ser [iado & assnado peio Paical Millar Benelcano, a0 PAE goe Mmooy & Requiscac

de Didria, com seus respectios anexos, abe (05} cinoo dias (leis apbs o retomo da viagem:
2. E obrigatrio anexar a0 PAE o documenin digitakzado ablido a partir da conversdo das bileles de passagens anginais ou
wersdo no formato eletrinioo;

3. Anexar documenio digitalizado ootida a partir da conversdo dos cerificados ou dos comprovanbes de frequéncia onginais ow
em sews formatos eletrdnicos, nos afastamentos para participacdo em assos, semindnos ou asssmelhados, se houves

4. Caso nio faca jus as didrizs recebides, o polical miltar deverd fazer a devids devoluglo, mediante depdsiio bancane na
Conta Comente da PMPA 1B8.033-0, AG 045, BANPARA no prazo de (08} cinoa dias a contar da recebimenta, anexando o
comprovants skeindnioo ou a digitalizagio do anginal do comprovante de depasio ao PAE que onginou a Reguisigio de Dianax

&= O ndo cumprimento do prazo para prestapdes de contas poderd acaretar na suspensao de novas concesses de diarias
aié sua regularizacho, sem prejulzo das sancifes discipinares a que o Polcial Miitar estivesr subordinado;

&= O preenchimenio deste Relatdnio deverd ser produzido integralments em meio digital, & apas a insencio de todos as anquivs
serd auienticado e encaminhado a Condoladoria intema por despacho eletrfinico do Comandante, Chefe ou Direlor da
‘Organizacac Policial Miltar requisitants (ou no impedimento deste, por seu subssiuo legal)

Bass Legal: Combluclo Esledusl do Pask, @i 115 § 1% Le Fadersl n® 342900 L Evledual n® 51 1ES, Decwio Eslsdusl i THER, Orentecio Nosmalva n

Requisicoes a partir de 07/05/2021 »
Modelo eletronico.




4. Fluxo do Processo de Diaria Eletronica

POLICIA MILITAR DO PARKA U P ]
: COMANDO DE POLICIAMENTO DA GAFITAL - | ¢ s SO s
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4. Fluxo do Processo de Diaria Eletronica

BOLETIM GERAL N° 086, de 06 MAIO 2021

ANEXO Il

OPM
OPM REQUISITANTE
ORGAO DE DIRECAO GERAL

CHECK LIST
DOCUMENTO

:REQUISIQﬁ.O DE DIARIAS E ORDEM DE SERVICO

DESPACHO ANALISE DA LEGALIDADE

ORGAOS DE DIREGAO GERAL AGOES ORCAMENTARIAS CORRELATAS

ORGAOS DE DIREGAO
INTERMEDIARIA, SETORIAL,
EXECUCAOQ E APOIO

Articulacdo para agdes de cidadania

Centro de Reabilitagdo — CR / Programa
Equoterapia; CMS

Departamento Geral de Pessoal = DGP

Assisténcia aos agentes de seguranga pulblica

CMS; CIAP; CVP; Capelania; 1* Segao
EMG/PASPM

Capacitagao de agentes de seguranga publica

Departamento de Geral de Educagéo e
Cultura - DGEC

Formacao inicial de agentes de seguranga publica

APM
CFAP
CTPM

Centro de Memdéria

Colégios da PM
COINTs quando da realizagao de
cursos/capacitagoes em suas respectivas
OPMs subordinadas.

Departamento Geral de Operagbes — DGO

Programa Educacional de Resisténcia as Drogas DPCDH
(PROERD) CCP
Realizagao de missdes especiais de alta CME
complexidade CIMES/GTO

Realizacao de acgdes de policiamento ostensivo

Comandos Intermediarios -
COINTs e demais atos de servico/GTO

Departamento Geral de Administragao — Operacionalizacao das Agbes Administrativas

Orgéos de Diregao Geral e suas Unidades
subordinadas

DGA
PM6

DF

OPM

Cl
DF

'DESPACHO AUTORIZACAO PARA EMPENHO E PAGAMENTO.
'DESPACHO CONFIRMAGCAO DE ORCAMENTO

INSERCAO PORTARIA DE CONCESSAO, A NOTA DE EMPENHO E A ORDEM

BANCARIA

RELATORIO DE VIAGEM INDIVIDUAL

(I — Documento digitalizado obtido a partir da conversao dos bilhetes de
passagens originais ou versao no formato eletrénico;

Il - Documento digitalizado obtido a partir da conversao dos certificados ou dos
comprovantes de frequéncia originais ou em seus formatos eletrénicos, nos
afastamentos para participagao em cursos, seminarios ou assemelhados, se
houver;

Ill — Documento digitalizado obtido a partir da conversao do comprovante original
de depdsito em conta-corrente da PMPA ou versao no formato eletrénico, em caso
de devolucéao de valor;)

:DESPACHO ANALISE DE CONFORMIDADE

BAIXA DA PORTARIA PELO SIAFEM

(OBS: Republicado por haver saido com incorregao no BG N° 085, de 05/05/2021).

DGA

Gestao de tecnologia da informacédo e comunicagao

CITEL

Realizacao das acdes de corregedoria do SIEDS

Corregedoria Geral

Realizagao das agdes de policia judiciaria militar

Comissdes de Corregedoria e processos
correcionais e procedimentos de policia
judiciaria no &mbito dos COINTs e dos

orgaos de direcéo geral

Centro de Inteligéncia — Gerenciamento de agtes de informacgao e produgao
CINT do conhecimento

Nucleos Regionais de Inteligéncias e
rodugdo de conhecimentos no dmbito dos
COINTs

PMPA/AJG

Pag. 32



POLICIA MILITAR DO PARA LU P
“J5lY COMANDO DE POLICIAMENTO DA CAPITAL -1 R‘;,; .
37° BATALHAO DE MILITAR i O
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A Controladoria Interna avalia as prestacdoes de contas de Diarias, assegurando que
estejam em conformidade com as normas e diretrizes vigentes.




IMPORTANTE! - f‘ -

o

Para requisicoes de diarias realizadas antes da vigéncia da

Instrucdo Normativa n° 001/2021 - DGA, a prestaciao de contas
deve ser efetuada em formato fisico, conforme o modelo anterior.
Além disso, o documento digitalizado deve ser encaminhado a

Controladoria Interna por meio de Oficio, via PAE.




Aghidsdes reallzedss:

Duriras Dhssrveg

s clkdriee
e ey e

Oficio remetido para a Caixa ClI

QCG/SECRETARIA E PROTOCOLO Documento remetido em formato fisico.




= : GURAMCA PUBLICA E DEFES
olicka bl . ' b POLICIA MILITAR DO PARA
Comiss20 Permanants de Co CONTROLADORIA INTERMA
FRESTAC ; = i

A na Portaria.

. I Dutras Dheaneplss.
Db et ida Wilmpeen: - as responsahildades acerca das alrdades de apbcacao de provas acs alnos do
elaraid.

Afhidedes reslizsdss: i - [ BSOS 105 Al 0 Maraba, do « Tuerma Il

Anexcs do Rolattrio:
Bihetes de passagens (aérea, h

tihcado de partcp

Outras Observagbes:

obrigatdrio anexar a0 PAE o documenio digitalzado
Dimaio eleini

ATEMCED:

Caso ndo faca jus & didrias recebicas, o polical miltar deverd fazer a devica devolupio, mediante depésilo bancano na
onta Comente da PMPA 18803340, AG 016, BANPARA no cinoa dias a dgar do recebimento, anexando o
ac Eque o

de fodos oS anquios
Comandante, Chefe ou Diretor da

Relatdrio de viagem da Diaria Fisica. Relatério de viagem da Diaria Eletronica.



Checklist

Relatério de Viagem. /

Bilhete de Passagem /
(Eletronico/Digitalizado).

Certificados/Comprovantes de /
eventos (se aplicavel).

Comprovante de depédsito ou
transferéncia bancaria /




Controladoria Interna da

VI - Jornada Administrativa —
PMPA
Fevereiro/2025




Controladoria Interna
da PMPA

Processo de Gratificacao de
Complementacao de Jornada Operacional

VI - Jornada Administrativa -
PMPA
Fevereiro/2025




1- Base Legal da GCJO

. Lei n° 6.830/2006: Criou a Gratificacdo de Complementaciao de Jornada
Operacional (GCJO) para operacoes especiais das Policias Civil e Militar.
Alterada pela Lei n° 8.604/2018.

. Lei n° 9.984/2023: Modificou o §2° do Art. 3° da Lei n° 6.830/2006,
regulamentando a concessao da GCJO.

- Portaria n° 013/2025 - Boletim Geral n° 8/2025: Estabelece normas para
aplicacao da GCJO na Policia Militar do Para, disciplinando escalas,
critérios de pagamento e controle operacional.




2- PORTARIA N.° 013/2025 - GAB. CMDO
Publicada no BG N.° 8, de 13 JAN 2025

Competéncia Legal:

- Atribuicoes conferidas ao Comandante-Geral da PMPA pelo Art. 8°, incisos | e VIl e §2° da Lei
Complementar n° 053/2006.
- Necessidade de regulamentacdo do §2°-A do Art. 3° da Lei n° 6.830/2006, garantindo a

eficiéncia operacional e condicoes adequadas de trabalho. (Emprego de integrantes da
PMPA em Jornadas Consecutivas).

- Implementacao de medidas preventivas para a gestao eficiente das operacoes e escalas
extraordinarias.
- Otimizacao dos recursos humanos.




3. Conceitos Fundamentais

- Atividade Publica Policial de Natureza Operacional: acoes de campo essenciais para a

seguranca publica.
- Gratificacao de Complementacao de Jornada Operacional (GCJO): compensacao

financeira para PMs em servicos extraordinarios.

- Operacoes Especiais: acoes planejadas para enfrentamento de situacoes complexas.

- Operacoes de Reforco a Defesa Social e Seguranca Publica: apoio em areas de crise ou
alta criminalidade.

- Programas de Prevencao Primaria: estratégias para reduzir crimes antes que ocorram.

 Servicos ou Eventos Inadiaveis: situacoes urgentes que exigem a presenca imediata da
PM.

- Situacoes Excepcionais e Temporarias: missoes fora da rotina normal de trabalho.




3.1. Classificacao das Operacoes:

- Especiais, reforco a defesa social ou seguranca publica
e servicos inadiaveis.

- Podem ter carater estratégico, tatico e operacional.

- Executadas por diferentes niveis da PMPA (Comando

da Corporacao, Estado-Maior Geral, Unidades e
Subunidades). —

VE——




3.1. Classificacao das Operacgoes:

- Atuacao da Corregedoria para garantir disciplina e conduta
dos policiais.

- Atividades de inteligéncia para apoiar as operacgoes.
 Atividades-Meio:

- Suporte operacional: Monitoramento remoto e continuo.

« Processamento da GCJO para garantir conformidade e
eficiéncia.

- Apoio em saude, logistica e comunicacao para o bem-estar
dos policiais.




4. Condicoes de Escala e Remuneracao da GCJO

« O Policial Militar pode ser escalado durante a folga por seu
Comandante imediato ou 6rgao competente para operacoes

excepcionais e temporarias.
- PMs agregados podem ser escalados para escalas

extraordinarias da Corporacao com percep¢ao da GCJO,

desde que sua agregacao seja baseada no Art.

_81°, inciso |,
da Lei n° 5.251/1985. '

A
A
&
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;p;(




« O PM de folga pode solicitar ser escalado em uma Unidade
diferente da sua lotacao, com autorizacao do seu
Comandante, Chefe ou Diretor.

« A Corporacao pode escala-lo independentemente de
solicitacao, conforme necessidade do servico.

- Para receber a GCJO, o PM deve cumprir pelo menos 6
horas continuas de servico, registradas em ordem de

servico. m
-

- '~_
QS ¢
N—1C
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« O PM pode atuar em até 12 operacgcoes, servicos ou
programas por meés para fins de percepc¢ao da GCJO.

« O PM pode ser escalado para até 2 jornadas operacionais
complementares no mesmo dia, totalizando minimo de 12
horas de servi¢o para recebimento da GCJO.




5. Vedacoes para Pagamento da GCJO

« Nao recebe GCJO o policial que estiver:

- Afastado (férias, licencas ou punicao disciplinar).
. Convocado conforme o Art. 78 da LC n° 142/2021, que permite a
convocacao voluntaria de militares da reserva remunerada para
atividades como assessoria militar, guarda de o6rgaos publicos,
servicos administrativos na seguranca publica e conducao de
veiculos oficiais, permanecendo na inatividade.




« Respondendo a Processo Administrativo, Conselho de
Disciplina ou Justificacao.

- Com medidas cautelares em vigor.

« Cumprindo pena, mesmo com livramento condicional ou
suspensao.

- Obs.: Essas restricoes nao impedem a escalacao do policial,
mas inviabilizam o pagamento da GCJO. \ »

4
- @ -




6. Atribuicoes da Controladoria Interna

- Andlise e Aprovacgao
- Controle e Fiscalizacao

- Recebe o processo administrativo em até
3 dias Uteis apos a operacao.

« Confere documentos obrigatdrios:
Ordem de Servico, publicacao no BG,
Escala de Servico, Relatério e Planilha de
pagamento.




« ASsegura que os
procedimentos estejam
em conformidade com as
normas.

- Pode solicitar correcoes
para evitar pagamentos
indevidos.




et

« Encaminha o0s processos aprovados ao
Departamento-Geral de Pessoal (DGP) em até 5
dias uteis.

« Os processos devem ser revisados pela Unidade
de origem antes do envio a ClI.




Controladoria Interna
da PMPA

Processo de Suprimento de Fundos

VI - Jornada Administrativa -
PMPA
Fevereiro/2025




Base Legal

Decreto Estadual n° 1.180/2008 (Ainda
em vigéncia)

Instrucdo Normativa N° 002/2012 -
CPCI/PMPA de 24 de setembro de 2012

Instrucao Normativa n° 001/2025 - DGA




Instrucao Normativa n° 001/2025 - DGA

O Processo Administrativo Eletronico (PAE) sera o unico meio
oficial para solicitacao, execucao e prestacao de contas dos
suprimentos de fundos, garantindo agilidade e controle sobre
os gastos.




2. Solicitacao e Concessao de Suprimento de
Fundos

« Comandantes das unidades poderao solicitar suprimento para despesas de
pronto pagamento justificando a excepcionalidade.

- ApOs aprovacao, a Diretoria de Financas (DF) emitira:
1. Portaria de concessao.

2. Nota(s) de empenho.

3. Ordem(ns) bancaria(s).

A portaria de concessao sera publicada no DOE, e a execucao da despesa sé
sera realizada apés essa publicacao.




3. Prestacao de Contas e Documentacao
Obrigatoria

- O suprido deve inserir no processo eletronico:

- Ordem bancaria digitalizada com autenticacao bancaria.

« Demonstrativo analitico de despesas.

- Notas fiscais e recibos, com atesto de pagamento.

- Despacho de certificacao do servico ou material adquirido.

- Comprovacao da autenticidade dos documentos fiscais (portais NF-e e NFC-e).

- Extrato da publicacao da portaria no DOE.

- Se necessario, a prestacao de contas pode incluir justificativas e comprovante de
devolucao de valores.




GOVERNO DO ESTADO DO PARA (Gt DR Fieccbemas de [rachio socal do emitente) o produtos clou servigos constantes da Nota Fiscal Elctrdnica ao lads, NF-

SIAFE 2024 Horéirio: 11:02:63 -
Usudisio: DEI204E2209 DWT A DE REGEEIMENTO IDEMTIFICHAGAO E ASSIHATURS DO RECEEEDOR N= 000033611

N I . e 4 UG 260101 SERIE:- 1
GOVERNO DO ESTADO DO PARA Y : Pag1 de2
E ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL g DANFE
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Autenticidade da Nota Fiscal Eletronica ou da Nota
Fiscal de Servico

— 4 PORTAL DE SERVICOS

_ SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

# > Consulta por chave

Consultar

Nao sou um robd
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Aplicacao correta

« Documentos devem ser emitidos em nome da PMPA, contendo CNPJ, data
valida e descricao detalhada.

5. Aplicacao Correta e Restricoes

- Vedado o uso de cartao de crédito/débito e parcelamento para despesas.

- O suprido deve seguir estritamente a finalidade do suprimento, respeitando
a natureza da despesa (Material de Consumo ou Servico de Terceiros PJ).
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Prazos

- O prazo de aplicacao do recurso comec¢a na data de
emissao da ordem bancaria.

- Despesas que excederem o valor concedido nao serao
ressarcidas pela Administracao.




Fluxo da Analise e Aprovacao

e A Controladoria Interna (Cl) analisara a conformidade dos documentos e
podera:
* Aprovar o processo e encaminhar ao ordenador de despesas.
 Solicitar correcoes e devolvé-lo a OPM do suprido.
* O ordenador de despesas enviara o processo a Diretoria de Financas, que
providenciara:
1. Baixa da responsabilidade do suprido no SIAFE.
2. Registro contabil no PAE.
3. Arquivamento do processo.




Arquivamento e Guarda de Documentos

* Documentos digitalizados devem ser mantidos por 10 anos
pela OPM requisitante, conforme a Resolucao TCE/PA n°
18.975/2017.




Entrada em Vigor e Casos Omissos

* A norma entra em vigor na data de sua publicacao, com periodo de transicaopara
adaptacao dos supridos.

* Duvidas e casos omissos serao resolvidos pelo ordenador de despesas, Consultoria
Juridica (CONJUR), Controladoria Interna, Diretoria de Apoio Logistico e Diretoria de
Financas.




Normas de Controle
Interno

A Policia Militar do Para adota um conjunto de Normas de Controle Interno
para garantir a conformidade dos atos administrativos e financeiros,
assegurando a correta aplicagdo dos recursos publicos e o cumprimento dos
principios da legalidade, transparéncia, eficiéncia e responsabilidade
fiscal.

A Controladoria Interna supervisiona e acompanha a gestéo da Corporagéo,
promovendo a fiscalizagdo preventiva, padronizagdo de processos
administrativos e conformidade com as normativas vigentes. Sua atuagéo
fortalece a governanga publica, previne irregularidades e assegura a correta
prestagéo de contas.

Nesta pagina, estdo disponiveis as normativas e documentos referentes a:

Diarias Militares — Regulamentos sobre concessédo, pagamento e prestagdo
de contas.

Suprimento de Fundos — Normas para solicitagéo, utilizagdo e prestagio de
contas.

Gratificagdo de Complementagdo de Jornada Operacional (GCJO) -
Legislagéo e procedimentos administrativos.

O cumprimento dessas normas fortalece a gestdo fiscal, a qualidade dos
servigos prestados e a integridade institucional da PMPA.

Documentos Relz

Lei Estadual N° 5119/84 - Normas pare

Decreto Estadual N? 0734/92 - Valores
viagem.

Instrugao Normativa 001 - Publicada ni

IN n°01/2012 - CPCI com nova redagé

Palestra sobre a Instrugdo Normativa (

IN n® 001/2021 - DGA: Prestagéo de c

Orientagdes sobre prestacao de conta:

Portaria N° 278/2019 - Valores das dia

Relatério de Viagens - 2020

Relatério de Viagens - 2021

Exemplo de Processo - Prestacdo de (

Documentos Relacionados ao Suprimento de Fundos

Decreto Estadual N° 1180/2008 — Regulamenta a concessao e aplicacao do
Suprimento de Fundos.

Instrugao Normativa 002 — Publicada no BG 176 de 24/09/2012, estabelece
diretrizes para o uso e prestacaéo de contas dos recursos.

Exemplo de Processo de Prestagdo de Contas de Suprimento de Fundos —
Modelo de referéncia.

Palestra sobre a Instrugdo Normativa N° 002 - Suprimento de Fundos —
Material explicativo sobre os procedimentos.

Portaria N° 001/2021 - Regulamenta a tramitacdo dos processos de
Suprimento de Fundos.

Determinagdo de Controle Interno — Documento com diretrizes para a
comprovagao da autenticidade das Notas Fiscais.

Informagédo Acerca do Periodo de Solicitagao de Suprimento de Fundos —
Esclarecimentos sobre os prazos e procedimentos administrativos.

Instrucao Normativa N° 001/2025 - DGA — Determina a tramitagao eletrénicen

dos processos de Suprimento de Fundos na PMPA via PAE.

Documentos Relacionados a Jornada Operacional

Lei N° 6.830/06 — Dispoe sobre a Gratificagao de Complementagao de Jornada
Operacional.

Portaria N° 013/2025 - GCJO — Normas para aplicagdo da Lei Estadual N°
6.830/2006 na PMPA.

Modelo de Ordem de Servigo — Documento padronizado para organizagao das

escalas.

Modelo de Resenha para Publicacao em BG — Documento para comunicacao

interna.

Modele de Relatério para Jornada Operacional — Relatdrio detalhado para
registro e prestacéo de contas

Planilha de Gratificagéo de Jornada Operacional — Ferramenta para controle e
gestao da GCJO.

Fluxograma do Processo de Gratificagdo de Complementagao de Jornada
Qperacional — Proveniente do COINT,

Fluxograma do Processo de Gratificacdao de Complementacao de Jornada

Operacional — Proveniente da OPM.




Onde encontrar as normas e documentagoes‘?
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e INFORMAGCAO
O CHEFE DA CONTROLADORIA INTERNA(Icoaraci), no uso de suas atribuigctes

legais e considerando a necessidade daquele 6érgao controlador, em organizar suas caixas
internamente no Sistema de Processo Administrativo Eletrénico — PAE, haja vista o intenso

fluxo de processos de prestacao de contas e documentos afins que adentram diariamente

para analise de conformidade, INFORMA que o novo endereco para os documentos
destinados a C.I. via PAE, se dara por meio da caixa “Cl QCG/SEC/PROT >> SECRETARIA

E PROTOCOLO >> QCG".

Quartel em lcoaraci/PA., 26 jje fevereiro de 2021.
ADENILSO FERNANDES RODRIGUES JUNIOR - TEN CEL QOPM RG 20332

CHEFE DA CONTROLADORIA INTERNA
(NOTA N° 005/2021 - CI).




Duvidas?




Contato e Duvidas
Controladoria Interna - PMPA

p¥{ E-mail: controladoria.interna@pm.pa.gov.br




Muito obrigado!




